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I. ÚDAJE  O  ŠKOLE

Název:                       Mateřská škola Pivín, okres Prostějov, příspěvková organizace

Adresa:                      798 24 Pivín 244

Telefon:                      582 384 299

E-mail.                        reditelka@mspivin.cz
IČO:                          750 22 753

Web.:                         www.pivin.cz/skolka
Odpovědná osoba:     ředitelka školy

                                   Dagmar Zbožínková                           bytem  798 24 Pivín 164

                                                                                               mob.    732 935 759

Zřizovatel:                  Obec Pivín

                                   IČO  288624                                       tel.  582 384 234

                                   zastoupená starostou

                                                    Kamil Štětař                      bytem  798 24 Pivín 234
                                                                                               mob.    724 703 013      

Typ zařízení:               Mateřská škola se školní jídelnou a výdejnou 
Stanovená kapacita.   35 dětí, 100 strávníků

Provozní doba:           6.30 – 16.00          pondělí – pátek

Využití pro jiné aktivity není

II. REŽIMOVÉ  POŽADAVKY

Docházka dětí

Dítě může přijít do školy kdykoliv během dne, doporučujeme ranná scházení dětí do 8.00 hodin tak, aby si dítě mohlo dostatečně vyhrát a uspokojit své potřeby.

Do mateřské školy jsou přijímány děti většinou ve věku 3 – 6 let (§ 34 odst.1 zákona č.561/2004 Sb., školský zákon) na základě řádného zápisu, o kterém jsou zákonní zástupci dítěte informováni na webových stránkách školy, na vývěsce školy a hlášením místního rozhlasu.

Ředitelka školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy v případě:

a) jestliže se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny 

b) zákonný zástupce dítěte závažným způsobem narušuje provoz mateřské školy

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte v MŠ lékař nebo školské poradenské zařízení

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou školy jiný termín úhrady

Rodiče jsou odpovědni za to, že přivádějí do mateřské školy dítě zdravé. Jsou povinni oznámit při předávání dítěte i nepatrnou změnu zdravotního stavu dítěte, a to z důvodu zohlednění celodenních činností dítěte. Zjistí-li se u dítěte během dne příznaky nemoci, vyrozumí škola rodiče a ti si dítě odvedou  n e p r o d l e n ě z mateřské školy domů (nebo pověří tímto jinou osobu blízkou).
Spontánní hra

Je zařazována během dne dle potřeby dětí. Zpravidla je to v době od 6.30 do 8.30 hodin, dále od 9.00 do 9.30, při pobytu venku nebo ve třídě (náhradní činnosti při nepříznivých podmínkách pro pobyt venku). Odpolední hry probíhají zpravidla v době od 15.00 do 16.00.

Hry prolínají i do částečně řízených činností, kdy dítě pracuje s pedagogem na základě svého přání nebo učitelka provádí diagnostickou činnost. Poskytujeme dětem maximální dobu pro volné hry podle jejich zájmu a potřeby tak, aby byly smysluplné a dětem sloužily k rozvíjení jejich osobnosti. Zároveň je dětská hra i prostředkem pedagoga k provádění diagnostiky dětí.

Činnosti řízené
Činnosti řízené pedagogem jsou zařazovány zpravidla v době od 9.00 do 9.40 hodin (komunitní kruh, výtvarné, pracovní, hudební činnosti, předmatematická a předčtenářská gramotnost, pohybové aktivity, relaxace)
Sledování televize 

Bývá zařazováno vyjímečně pouze jako doplněk řízených činností (krátká pohádka, naučný pořad pro děti předškolního věku). Doba trvání je max. 15 – 20 minut.

Pohybové aktivity

Děti mají dostatek prostoru pro pohyb v budově i mimo (školní zahrada, hřiště, parky). Vybavení: - švédská lavečka, závěsný žebřík a lano, mobilní sady nářadí, žíněnka, tunel, míče a pěnové míčky, stuhy, kruhy

                 - pískoviště, prolézačky, skluzavky, fotbalové branky, basketbalový koš, mobilní lavečky, hračky pro hry na terase i zahradě

Pohybové aktivity jsou zařazovány zpravidla před ranní přesnídávkou, při pobytu venku, a i při odpoledních činnostech, využíváme k nim i terasu.
Režim větrání

V letních měsících je větrání zajištěno ventilačními okny se sítěmi proti hmyzu během celého dne, v zimě se větrá krátce a intenzivně velkými okny nebo balkonovými dveřmi v době, kdy v místnosti nejsou děti. Větrá se dle potřeby – minimálně dopoledne při ranním cvičení, během svačinky, před odpoledním odpočinkem a po něm.  Zajišťuje školnice a pedagog přítomen u dětí. 

Sociální zařízení, sklad zeleniny a kuchyně jsou vybaveny nucenou ventilací, která je dvakrát za rok čištěna (v případě vizuální kontroly a známky znečištění ihned) a jedenkrát za rok prochází revizí. Ostatní sklady a úklidové místnosti jsou větrány přirozeně větracími otvory opatřenými sítěmi.

Pobyt venku
Probíhá zpravidla v době od 9.40 do 11.40 hodin, popřípadě odpoledne od 14.45 do 16.00.

Délka doby pobytu venku je přizpůsobována aktuálním klimatickým podmínkám.

Chodíme i mimo areál MŠ do parků na návsi, využíváme polní cesty v okolí obce, sportovní areál TJ Sokol Pivín – pobyt venku je využíván i k řízeným činnostem (pozorování přírody a jevů a jejich změn během roku, objevování a pokusy s přírodninami, pohybové aktivity, bezpečnost dopravního provozu). Pobyt venku spojujeme i s tématickými vycházkami a návštěvou zajímavých a významných míst v obci, exkurzí do místních provozoven (zahradnictví, knihovna, obecní úřad, základní škola …).

Snažíme se maximálně využívat pro pobyt venku školní zahradu, kde mají děti zázemí, volnost pohybu a dostatek prostoru pro vlastní spontánní pohybové aktivity i tvořivé hry s pískem. Zahradní domek slouží jako uložiště hraček, k dětským hrám slouží altán, který využíváme i pro pokusy a experimenty s přírodninami apod., které z prostorových a hygienických důvodů nelze provádět ve třídě. Je vybaven stolky a židličkami, děti mají možnost se venku věnovat dle svých zájmů i výtvarným činnostem.
Odpočinek, spánek

Odpolední odpočinek je zařazen do denního programu zpravidla od 12.30 do 14.30 hodin. Zahrnuta je i relaxace a zklidnění před usnutím (poslech pohádky, písně, relaxační hudba), spánek asi v době od 12.45 dle individuální potřeby každého dítěte. Dítě, které neusne, leží klidně na lehátku, aby nerušilo usínající kamarády, potom je mu nabídnuta klidová činnost.
Po celodenních aktivitách téměř všechny děti usínají, spánek potřebují k regeneraci sil.

Lehátka a lůžkoviny jsou denně připravována v herně oddělené od třídy shrnovací stěnou. 
Místnost je před odpočinkem intenzivně vyvětrána, větrá se i během odpočinku – dle potřeby.

Lůžkoviny jsou uloženy ve skladu lůžkovin (každé dítě má svůj box označený značkou), lehátka jsou mimo. Po odpoledním odpočinku jsou chvíli provětrána a uložena zpět. Výměna lůžkovin se provádí měsíčně (při znečištění ihned), pyžamka se mění po týdnu (při znečištění ihned). 
Lůžkoviny jsou prány ve škole jedenkrát za 21 dnů, pyžamka si perou rodiče po 5 dnech. Převlékání a třídění prádla se provádí na terase. Použité prádlo je uloženo do nádoby k tomu určené, pyžamka dětí do jednorázového obalu a odnášeno k praní.

Čisté prádlo je uloženo do netkané textilie a skříněk k tomu určených (udržují se měsíčně vytíráním).

Lehátka se měsíčně větrají a vyklepávají, jsou sluněna na terase (dle počasí). Obal se čistí měsíčně otíráním na vlhko (při znečištění ihned).

Ručníky dětí se mění po 5 dnech (při znečištění ihned) a jsou prány v MŠ.

Stravování
Dětem je poskytována v mateřské škole plnohodnotná strava podle vyhlášky o školním stravování. Organizaci a rozsah stravování v MŠ se řídí Vnitřní směrnicí školní jídelny MŠ Pivín. Dětem je poskytována strava po předchozí dohodě se zákonnými zástupci (rozsah stravování) a to přihláškou dítěte ke stravování pro každý školní rok. 
Je-li dítě přítomno v MŠ v době podávání jídla, stravuje se vždy.

Stravu nelze poskytovat bez předchozí úhrady.  Pokud dítě onemocní, má zákonný zástupce dítěte nárok první den nemoci stravo v MŠ odebrat, potom je dítě na další dny nepřítomnosti odhlášeno ze stravování. Odhlašovat a přihlašovat stravu je nutno nejméně den předem.

Stravovna je součástí MŠ, připravujeme stravu pro děti a zaměstnance MŠ a žáky ZŠ Pivín.
Respektujeme po dohodě se zákonnými zástupci stravovací zvyklosti dítěte, ale snažíme se vést děti k tomu, aby zkusily alespoň ochutnat.

Po celý den je zajištěn pitný režim. 

Přesnídávka je dětem podávána průběžně v době od 8.45 do 9.00 hodin, odpolední svačinka průběžně od 14.30 hodin.

Dítě si připraví podnos, obslouží se jídlem z podnosu uprostřed stolečků. Hrníčky s nápojem roznáší školnice. Podle potřeby je dětem na požádání přidáno.

Nádobí po jídle děti odkládají na stolek u kuchyně, kuchařka ho odebírá k mytí.

Oběd je dětem podáván zpravidla v době od 11.50 hodin. Prostírání a talíře připravuje školnice, děti si připraví příbor (lžíci, vidličku a nůž předškoláci – ostatní děti dle zájmu).

Školnice nebo učitelka podává dětem stravu (nalévá polévku, přináší hlavní chod, nápoj a ostatní). Děti si mohou dle potřeby na požádání přidat. Nádobí po polévce odnáší obsluha na skříňku u kuchyně, nádobí po hlavním chodu a hrníček odnášejí děti stejně jako u svačinek.

V maximální míře se snažíme dodržovat časový odstup mezi jídly – 3hodiny.

Pitný režim

Nápoje jsou dětem kromě pravidelného stravování poskytovány dle individuálních potřeb po celý den, a to při pobytu ve třídě i školní zahradě nebo terase. Nápoje připravuje školnice, podává učitelka nebo školnice – snažíme se děti vyzývat k pití, nabízíme čaj, šťávu a vedeme děti i ke konzumaci neslazené vody nebo vody ochucené bez cukru (máta, meduňka, citron).
Hrníčky pro pitný režim jsou označeny značkami dětí, aby nedošlo k záměně. Připravuje a umývá je školnice.

Otužování

Otužování dětí je prováděno především v letních měsících – na zahradě je k dispozici mlhoviště s pitnou vodou, po návratu z pobytu venku se sprchují před obědem v umývárně (sprchový kout). Mají vlastní osušky, které si po týdnu odnášejí domů k vypráví. Bezpečné sprchování zajišťují obě pedagogické pracovnice a školnice.

Rodiče vedeme k přiměřenému oblékání dětí tak, aby se zbytečně nepřehřívaly nebo neprochladly. 

Ve všech místnostech školy jsou umístěny pokojové teploměry, na nichž je sledována aktuální teplota v místnosti a dle možností regulována podle hygienických předpisů (vyhláška o hygienických požadavcích na prostory pro výchovu a vzdělávání): herna, třída 20 – 22  C.

Během roku je prováděno otužování sluncem a vzduchem při pobytu venku, děti jsou vhodně oblékány podle momentálního počasí. 

Organizace v šatně

Každé dítě má vlastní skříňku, do které si odkládá oděv a obuv. Oblečení na zahradu se ukládá do horní poličky, svrchní oděv na věšáček a obuv do spodní skříňky na podlahu (papučky jsou v boxu pod lavicí). Veškeré osobní věci dítěte by měly být označeny, aby nedocházelo k jejich záměně. Děti mají k dispozici jednorázové papírové kapesníčky při pobytu ve třídě, na terase nebo zahradě v dostatečném množství, doporučujeme textilní kapesník do svrchního oděvu dítěte při pobytu venku (doprovod dětí má mimo areál MŠ jen omezené množství jednorázových kapesníků).
Ve třídě je dítě v lehkém pohodlném oděvu (punčocháče, elasťáky, tepláčky, šortky), aby se zbytečně nepotilo a nepřehřívalo.

Oblečení i obuv by měly odpovídat velikostí dítěte, aby se cítilo pohodlně a aby bal zajištěn bezpečný pohyb dítěte při všech aktivitách (ne příliš volné ani těsné oblečení, boty a papučky pevně držící na nožce s uzavřenou špičkou).

Přivádění a odvádění dětí z mateřské školy

Dítě odvádí ze školy zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba, která má písemné zmocnění od zákonného zástupce dítěte. Jiné osobě nebude dítě svěřeno. Odpovědnost za pobyt dítěte v šatně má osoba, která jej provází. Po příchodu do třídy přebírá odpovědnost za dítě pedagogická pracovnice, a to až do doby, než dítě předá zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Pokud dítě zůstane v šatně samo, přebírá odpovědnost za dítě (případný úraz) osoba, která jej v šatně zanechala bez dozoru.

Budova se otevírá v 6.30 hodin – ne dříve.

Doprovod dítěte má povinnost odpoledne dítě vyzvednout včas, aby mohl budovu opustit nejpozději v 16.00 hodin.
N Á Š   D E N   V   M A T E Ř S K É   Š K O L E

	6.30 – 8.30
	scházení dětí, volné hry, individuální práce, výtvarné a pracovní činnosti,

volné aktivity dětí dle jejich výběru, částečně řízené činnosti

	8.30 – 8.45 
	pohybové aktivity, hygiena

	8.45 – 9.00
	podávání přesnídávky (průběžně)

	9.00 – 9.30
	komunitní kruh, didakticky zacílené činnosti skupinové, společné

	9.30 – 9.40
	příprava na pobyt venku

	9.40 – 11.40
	pobyt venku

	11.40 – 11.50
	návrat, hygiena

	11.50 – 12.30
	oběd, odcházení dětí, příprava na odpočinek 

	12.30 – 14.30
	odpolední odpočinek, postupné vstávání dětí, hygiena

	14.30 – 14.45
	průběžné podávání odpolední svačinky

	14.45 – 16.00
	volné hry dětí, individuální práce s učitelkou, postupné odcházení dětí


Režim větrání

Větrání místností se provádí okny, která jsou opatřena sítěmi proti hmyzu. Přístup k nim je přímo z podlahy. Větrán zajišťuje školnice, popřípadě učitelka - při rušnějších činnostech (pohybové aktivity, cvičení) tak, aby by v prostorách školy zajištěn pocitově příjemný vzduch.

Intenzivně se větrá před a po odpoledním odpočinku (spánku).

V zimním období se větrání provádí krátkodobě intenzivně, aby byla dodržena stanovená teplota v místnostech, v letním období se větrá celodenně – dle potřeby.

Vždy je třeba brát zřetel na povětrnostní a klimatické podmínky!!!

Větrání kuchyně se provádí oknem a řízenou ventilací, ne do prostor třídy.

Režim používání žaluzií

Žaluzie slouží k zastínění oken při ostrém slunečním svitu (ochrana zraku) při činnostech ve třídě a herně. Nesvítí-li slunce, jsou žaluzie vytaženy mimo prostor okna, aby bylo zajištěno plné přirozené osvětlení třídy a herny.

Žaluzie v herně jsou zataženy vždy při odpoledním odpočinku dětí, aby byla poskytnuta dětem příjemná atmosféra pro odpočinek a spánek.

Žaluzie pro odpočinek ovládá školnice, při činnostech dětí učitelka – dle potřeby a vlastního uvážení.

Umělé osvětlení (zářivky) se používá dle potřeby
III. POVINNOSTI  ZAMĚSTNANCU

Každý zaměstnanec je povinen dbát o své vlastní zdraví a bezpečnost i bezpečnost a zdraví osob, kterých se bezprostředně dotýká jeho jednání. Znalost předpisů a požadavků zaměstnavatele k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví je nedílnou a trvalou součástí kvalifikačních předpokladů každého zaměstnance.

Zaměstnanec je povinen:

· znát a dodržovat bezpečnostní a hygienické předpisy

· řídit se pokyny zaměstnavatele k zajištění bezpečnosti

· účastnit se pravidelného proškolování na úseku BOZ a PO

· podrobit se lékařské prohlídce závodním lékařem (vstupní, preventivní, výstupní)

· dbát o zvyšování své kvalifikace

· vystupovat při plnění svých pracovních úkolů v souladu s pravidly slušnosti a občanského soužití a s výchovným posláním a působením školy
IV. POVINNOSTI  ZAMĚSTNAVATELE

Zaměstnavatel je povinen:

· zajistit bezpečnost a ochranu zdraví připráni zaměstnanců s ohledem na rizika možného ohrožení jejich života a zdraví, která se týkají výkonu práce

· vytvářet podmínky pro bezpečné, nezávadné a zdraví neohrožující pracovní prostředí

· přijímat opatření k prevenci rizik tak, aby ohrožení bezpečnosti a zdraví zaměstnanců bylo minimalizováno

· řídit se právními, bezpečnostními a hygienickými předpisy

V. INFORMACE  PRO  RODIČE

Informace pro rodiče jsou vyvěšovány na nástěnku v zádveří vstupu do budovy MŠ, aktuální sdělení na informační tabuli v šatně dětí a na webových stránkách (aktuality, informace pro rodiče).

Rodič má právo být informován o vzdělávání svého dítěte, konzultovat s učitelkou individuální plán rozvoje dítěte a spolurozhodovat při stanovení individuálních vzdělávacích cílů pro svoje dítě, postupu dosahování těchto cílů a jejich naplnění. K tomu je třeba dohodnout si konzultační dobu s učitelkou nebo ředitelkou tak, aby nebyla narušována práce s ostatními dětmi.
Neodkladné záležitosti lze konzultovat ve velmi krátké době ihned.

Informativní schůzky pro rodiče se konají zpravidla dvakrát ročně, v případě potřeby či požadavku rodičů i častěji.

Během dne projdou děti v mateřské škole rozmanitými aktivitami a činnostmi, které všestranně rozvíjejí jejich osobnost. \k tomu je třeba, aby děti byly vhodně oblečeny a nemusely se obávat případného ušpinění. Týká se to pobytu ve škole i mimo ni.

Děti mimo jiné vedeme i k samostatnosti při sebeobsluze. Je důležité, aby veškeré sebeobslužné činnosti mohly samy provádět i doma – proto je třeba úzce spolupracovat škola + rodina. Pro zdravý a všestranný rozvoj dítěte je spolupráce rodiny a školy důležitá jako jednotné působení ve všech oblastech vzdělávání během celého roku. Proto je třeba konzultovat všechny potřeby, problémy a věkové zvláštnosti dítěte a reagovat na každou změnu v jeho chování, eliminovat případný negativní dopad na psychiku dítěte.
P ř í l o h a   č. 1

K A P A C I T N Í   L I S T I N A

Velká třída - MOTÝLCI
Velikost:                             třída a herna     6 x 16,5 metru                ……..100,20m

Sociální vybavení:              5 umyvadel pro děti, 5 toalet pro děti

Prostor pro jedno dítě:         4,00 m

             pro lehátko:             1,70 m

Stanovená kapacita:            25 dětí

Malá třída - VČELIČKY
Velikost:                             třída a herna     6 x 4 metry                …….. 42m

Sociální vybavení:              2 umyvadla pro děti, 2 toalety pro děti

Prostor pro jedno dítě:         4,00 m

Stanovená kapacita:            10 dětí

P ř í l o h a   č. 2

S A N I T A Č N Í   Ř Á D – hygiena provozu

Denní úklid

· Setření na vlhko podlah ve třídě a herně, na WC dětí, v šatně dětí a vstupní chodbě (dle potřeby i několikrát denně – po návratu z pobytu venku, po odchodu dětí s polodenní docházkou)
· Setření na vlhko parapetů ve třídě a herně, v šatně dětí, setření krytu topných těles a klik dveří, nábytku ve třídě a herně
· Setření na vlhko podlahy v chodbě zaměstnanců, šatně zaměstnanců a WC zaměstnanců
· Vyčištění koberců ve třídě a herně vysavačem na sucho
· Vyprázdnění a vyčištění nádob na odpadky (třída, šatna dětí, šatna zaměstnanců)
· Mytí umyvadel a toalet čisticími a dezinfekčními prostředky (WC dětí, WC zaměstnanců)
· Vynesení odpadků
Týdenní úklid

· Mytí omyvatelných částí stěn v umývárně a WC dětí i zaměstnanců
· Setření na vlhko parapetů a krytů topných těles v denní místnosti zaměstnanců MŠ, čištění koberce na sucho (izolace, denní místnosti zaměstnanců)
· Dezinfekce toalet a umyvadel (Bref, Savo Prim)
· Dezinfekce nádob na odpadky
· Výměna všech ručníků, výměna dětských pyžamek
Měsíční úklid

· Výměna lůžkovin, provětrání pokrývek a polštářů
· Mytí na vlhko skladu lůžkovin (police na prádlo, podlaha), omyvatelné části stěny ve skladu lehátek
· Čištění lehátek vyklepáváním (na terase), otírání spodní části dezinfekčním roztokem (Savo Prim)
Čtvrtletní úklid

· Vytření na vlhko skříněk v šatně dětí a skříní v šatnách zaměstnanců
· Mytí oken včetně rámů, praní záclon
· Mytí dveří na vlhko
Půlroční úklid

· Mytí krytů svítidel
· Celkový úklid všech prostor školy
· Vyčištění koberců vysavačem na vlhko
· Čištění lehátek na vlhko
Roční úklid

· Úklid všech prostor školy včetně odstavení nábytku

· Praní textilních hraček

· Dezinfekce hraček, skříněk v šatně dětí, skříní v místnostech pro zaměstnance a prostor pro skladování ložního prádla a lehátek

Malování stěn a dezinfekce stěn – zpravidla jedenkrát za tři roky (dle potřeby častěji)

Při zvýšeném výskytu infekčního onemocnění se provádí sanitace dle doporučení KHS Olomouc, pracoviště Prostějov 
P ř í l o h a   č. 3

P R O V O Z N Í   Ř Á D   Z A H R A D Y   M Š
Vybavení školní zahrady: 

· lavečky

· zahradní domek

· zahradní pergola se zpevněným povrchem

· mobiliář (odrážedla, koloběžky, nářadí na hry s pískem)

· pískoviště

· mlhoviště

· tunel k prolézání

· zvýšené záhony pro pěstitelské činnosti

· stezka Bosou nohou

· pružinová houpadla

· sportovní náčiní (míče, švihadla, fotbalové branky, basketbalový koš)

· kladiny, pružinová lavečka

Za bezpečnost dětí při pobytu venku odpovídají učitelky. Činnosti organizují tak, aby měly o dětech neustálý přehled a aby i preventivně předcházely možným úrazům.

Školní zahrada

je uzavřená, oplocená. Tráva je na celé ploše dle potřeby sečena a stromy a keře prořezávány 

(provádí pracovníci obce – zřizovatele školy - po dohodě s ředitelkou školy).

Pískoviště

je dle potřeby prorýváno a s dostatečným předstihem před pobytem dětí kropeno, v horkém a suchém počasí je kropeno dle potřeby i během pobytu dětí na školní zahradě (provádí školnice, event. pedagog – během pobytu). Při letním slunečném počasí je přes víkend kryto černou folií a přirozeně propařeno (zajišťuje školnice). Je společné pro obě třídy.

Písek v pískovišti podléhá kvalitou vyhlášce č.238/2011 Sb.v platném znění – protokol o kvalitě písku při výměně (zpravidla 1x za 5 let) je přílohou provozního řádu.

Mobiliář

Tvoří prolézačky, hrazdy, skluzavky a lavečky, houpací hnízdo, provazová dráha s houpačkami – prochází pravidelnou revizí (provádí externí odborná firma), doklady o výsledcích revize jsou uloženy v dokumentaci BOZP v kanceláři školy. 

Mobiliář je udržován nátěrem dle pokynů výrobce.

Zahradní domek

Slouží k ukládání drobného zahradního vybavení a hraček, sportovního náčiní, koloběžek a odrážedel. Pod dohledem učitelky i k dětským hrám.

Venkovní klubovna – pergola

slouží k dětským hrám, k řízeným činnostem – pokusy s přírodninami apod. za přítomnosti učitelky.

Stezka „Bosou nohou“

je sestavena z různých povrchů vedle zpevněné hrací plochy. Používá se v letních měsících – masáž bosých chodidel. Děti chodí po sobě vždy jedním směrem.

Přívod vody

slouží ke kropení pískoviště i k otužování dětí v letních měsících - mlhoviště, k udržování zelené plochy a rostlin na školní zahradě. Zdrojem je obecní vodovod (voda pitná, studená).

Zvýšené záhony – zeleninové, bylinkový

slouží k pěstitelským činnostem. Děti pracují pod dohledem pedagogů, produkty jsou používány ve školní kuchyni.

Před pobytem dětí na školní zahradě školnice připraví pískoviště (odkryje plachtu, dle potřeby písek přeryje, pokropí), zkontroluje stav zahrady (odpadky, stav keřů a stromů – odstraní spadané či nalomené větve apod.), vizuálně zkontroluje mobiliář (upevnění, celistvost ploch).

V případě potřeby odstraní nebezpečné předměty a při zjištění neodstranitelné závady uvědomí pedagogický dohled u dětí o možném nebezpečí, uvědomí ředitelku o nutné opravě a dle možností zajistí odstranění závadného mobiliáře ze školní zahrady do doby jeho opravy. 

Není-li možné závadný mobiliář odstranit, označí jej viditelně nápisem NEPOUŽÍVAT do doby jeho odstranění nebo opravy. 

Učitelka, která přichází první s dětmi na školní zahradu, provede v rámci úrazové prevence rovněž vizuální kontrolu stavu hraček a hracích ploch. 

SKLUZAVKY 

· jízda pouze vsedě, natažené nohy

· výstup po žebříku, ne po skluznici

PROLÉZAČKY 

· slézat, neseskakovat

HRAZDY

· držení obouruč

KOLOBĚŽKY, ODRÁŽEDLA

· jízda pouze po rovné zpevněné ploše, nikoli po trávníku

· jízda po chodníku jedním směrem (ne v protisměru) 

LAVEČKY

· přenosné lavečky (plastové) umisťovat na rovnou plochu, aby pevně stály 

HNÍZDO

      -    pod dozorem pedagoga, děti nehoupají

PROVAZOVÁ DRÁHA

      -    držení obouruč, slézat, neseskakovat

TUNEL

      -    děti prolézají vždy jedním směrem, pod dozorem pedagoga

PRUŽINOVÁ HOUPADLA

       -    vstup dle počtu sedadel (1 nebo 2 děti), nohy umístěny na stupačkách (ne volně - nebezpečí uvíznutí v pružině nebo pod sedadlem)

KLADINY

       -    po kladinách děti chodí jedním směrem

       -    pružinová kladina s dopomocí pedagoga, pouze 1 dítě (rovnováha)

Před ukončením pobytu na školní zahradě děti a učitelky uklízejí hračky a vybavení do zahradního domku a pod pergolu (stolečky, židličky), učitelka zamete obložení pískoviště a uzamkne zahradní domek.

Školnice zakryje pískoviště plachtou.

Ráno odemyká areál školy prvně příchozí učitelka, odpoledne areál zamyká školnice, popřípadě učitelka, která odchází jako poslední. 

Tento provozní řád je závazný pro všechny zaměstnance školy.

Veřejnosti je vstup na školní zahradu zakázán (poškození vybavení, způsobení závadnosti prostředí – odpadky, nedopalky apod.), pokud není přítomen dohled některého ze zaměstnanců školy. 

Zjistí-li kterýkoliv zaměstnanec školy nežádoucí pobyt jakékoliv cizí osoby na školní zahradě, vyzve ji k opuštění areálu školy. 

Toto opatření se nevztahuje na akce pořádané na školní zahradě pro veřejnost.

V Pivíně dne 1.9.2022                   

                                                                                                   Dagmar Zbožínková

                                                                                                          ředitelka školy 
P ř í l o h a   č. 4

PRACOVNÍ  NÁPLŇ  ŘEDITELKY  ŠKOLY

Zodpovídá za:

· pedagogickou, výchovnou a odbornou úroveň práce mateřské školy

· hospodaření s finančními prostředky, které jsou přiděleny do rozpočtu školy a za hospodaření a majetek, se kterým hospodaří na základě zřizovací listiny

· dodržování právních předpisů platných pro její typ školy a předpisů na úseku BOZP, PO a hygieny

· správnost výkazů předkládaných nadřízeným a kontrolním orgánům a za správné a kompletní vedení dokumentace 

· vytvoření podmínek pro výkon ČŠI

Základní povinnosti:

· řídit a kontrolovat vzdělávací činnost pedagogických zaměstnanců

· vykonávat vzdělávací činnost zaměřenou na celkový rozvoj osobnosti dítěte 

· kontrolovat a hodnotit práci všech podřízených zaměstnanců a ukládat jim úkoly v souladu se zákoníkem práce, pracovním řádem a pracovní smlouvou

· řídit hospodářské a administrativní práce

· zabezpečovat plynulou práci školy

· spolupracovat se zákonnými zástupci dětí

· pečovat o pedagogický růst pedagogických pracovníků školy a kontrolovat jejich další vzdělávání

· vytvářet příznivé podmínky pro práci všech pracovníků školy a dětí, dbát o materiálně technické zabezpečení vzdělávací činnosti, o zabezpečení zdravotních podmínek dětí a pracovníků školy, o čistotu a pořádek, správné vytápění a osvětlení prostor i o jejich vybavení odpovídajícím nábytkem a dalším zařízením

· dbát o to, aby finanční prostředky určené na investice a provoz školy byly řádně rozúčtovány a aby jejich využití bylo účelné a hospodárné

Další povinnosti:

· dbát o včasné a odborné zastupování nepřítomných pracovníků

· schvalovat rozvrh pracovní doby a kontrolovat její dodržování u všech pracovníků

· návštěvy školy ( s výjimkou osob pověřených řídící a kontrolní činností) povolovat v době mimo přímé vzdělávací  práce, vhodným způsobem oznamovat, ve kterých dnech a hodinách se mohou zákonní zástupci informovat o práci školy s dětmi, popř. o dalších skutečnostech či záležitostech

· svolává po důkladné přípravě pracovní porady, pedagogickou radu, řídí jejich jednání a stanovuje závěry

Rozhoduje o:

· přijetí /nepřijetí dítěte do mateřské školy

· vyřazení dítěte z mateřské školy ( z důvodů daných školským zákonem )

· osvobození od úplaty za vzdělávání

· snížení úplaty za vzdělávání

Při své práci se řídí:

· školským zákonem a zákony souvisejícími

· zákoníkem práce a souvisejícími předpisy

· pokyny a nařízeními MŠMT ČR

· předpisy BOZP, PO a hygienickými předpisy

· pokyny zřizovatele, OŠMT KÚ Olomouckého kraje, OŠKS Magistrátu města Prostějov

P ř í l o h a   č. 5

PRACOVNÍ  NÁPLŇ  UČITELKY

Zodpovídá za:

· výsledky vzdělávací práce ve třídě

· odbornou úroveň své práce

· používání vhodných a přiměřených prostředků, metod a forem při práci s dětmi

· dodržování pedagogických zásad a principů i zdravotních hledisek při veškeré činnosti

· jednotné výchovné působení s další pedagogickou pracovnicí ve třídě, k tomu vede i zaměstnance školy, kteří se při různých režimových momentech stýkají s dětmi

· bezpečnost a zdraví dětí po celou doby jejich pobytu ve škole, pokud je nepředá jiné pedagogické pracovnici, zákonnému zástupci dítěte nebo jiné jím pověřené osobě, a to pouze na základě písemného pověření

· dodržování stanoveného optimálního uspořádání života dětí v mateřské škole, dodržování pitného režimu

Základní povinnosti:

· tvorba třídního vzdělávacího programu

· aplikace vzdělávacích metod včetně individuální práce s dětmi se speciálními vzdělávacími potřebami

· vykonávat vzdělávací činnost zaměřenou na celkový rozvoj osobnosti dítěte v mateřské škole a plnit úkoly stanovené ve ŠVP

· rozvíjet osobnost dítěte v souladu s jeho možnostmi, schopnostmi, zájmy a věkovými zvláštnostmi, uspokojovat jeho přirozené potřeby

· systematicky, plánovitě, cílevědomě a promyšleně se připravovat na přímou práci s dětmi

· zvyšovat odbornou úroveň své práce: - analýzou vlastní činnosti

                                                                   - celkovým rozborem přímé práce s dětmi

                                                                   - hodnocením výsledků dětských prací

                                                                   - kvalifikovanou diagnostikou dětí

                                                                   - na základě výsledků hospitační a kontrolní

                                                                      činnosti  

                                                                    -konzultací s ostatními ped.pracovnicemi,  

                                                                      pediatrem, PPP apod.

· dodržovat stanovená doporučení PPP, lékařů, odborných center

· spolupracovat se zákonnými zástupci dítěte

· vést předepsanou školní a další dokumentaci

· pečovat o svůj pedagogický a odborný růst, trvale se sebevzdělávat a nové poznatky uplatňovat v praxi

· konat práce bezprostředně související s přímou výchovnou činností a další práce, které

vyplývají z organizace vzdělávání ve školách:

       - obsahová příprava na vzdělávací činnost, příprava pomůcek (předem), péče o ně,     

             dle potřeby výroba pomůcek, pracovních listů apod.

       - prezentace dětský prací na nástěnkách, výstavách a popř. soutěžích, aktualizace                

       výzdoby školy

       - studium odborné literatury, odborných časopisů a využívání poznatků z nich ve 

       vzdělávací práci, na schůzkách rodičů, poradách apod.

        -dozor nad dětmi při akcích organizovaných školou, spolupráce s ostatními   

              pracovníky školy

              - účast na seminářích akreditovaných MŠMT nebo pořádaných vzdělávacími                      

              agenturami pro předškolní vzdělávání

        - zajišťování doplňkových akcí pro vzdělávací práci (besedy, exkurze apod.)

       - péče o sklady pomůcek, knihovnu, plnění trvalých úkolů

       Tyto práce vykonávat před nebo po ukončení přímé práce s dětmi vzhledem ke svému   

       pracovnímu úvazku.

· dodržovat, řídit se a pracovat v souladu se zákoníkem práce, školským zákonem a

předpisy souvisejícími, nařízeními a pokyny ředitelky školy

  Další povinnosti:

· dodržovat předpisy BOZP, PO, dodržovat hygienické, dopravní a jiné předpisy a pokyny příslušných orgánů, jež se týkají zajištění bezpečnosti a zdraví ve školství

· dodržovat zákazy platné v MŠ

· dbát o to, aby vystupování a jednání před dětmi, zákonnými zástupci dětí i širší veřejností bylo v souladu s pravidly slušnosti a občanského soužití a s posláním a působením školy.

P ř í l o h a   č. 6
Rozpis pracovní doby zaměstnanců školy  - platná od 1.9.2021

PEDAGOGIČTÍ ZAMĚSTNANCI

ŘEDITELKA  pracovní úvazek  1,0          přímá práce – 20 hodin týdně

Sudý  týden      8.30 – 16.30                                              po - pá   11.40 – 16.00

Lichý   týden     6.00 – 14.00                                             po – pá    6.30  -   9.45

                                                                                                          11.45 - 12.10

UČITELKY  (velká třída)

                      pracovní úvazek  1,0             přímá práce – 31 hodin týdně

Odpolední směna  8.30 – 16.30                                         po – pá     9.00 – 16.00

ranní směna           6.30 – 14.30                                         po – čt     7.00 – 12.25

                                                                                           pá             7.00 – 12.20

UČITELKA  (malá třída)

                      pracovní úvazek  1,0             přímá práce – 31 hodin týdně

Sudý týden            6.00 – 14.00                                          po - čt     6.30 – 12.25

                                                                                            pá           6.30 – 12.20

Lichý týden          8.30 – 16.30                                           po – pá   9.30 – 16.00

NEPEDAGOGIČTÍ  ZAMĚSTNANCI

ŠKOLNICE  pracovní úvazek  1,0                                        8 hodin denně

                             7.30 – 16.30   s přestávkou na oběd a dělenou směnou

KUCHAŘKA  pracovní úvazek  1,0                                    8 hodin denně

                               6.40 – 15.00  s přestávkou na oběd

VEDOUCÍ STRAVOVNY  pracovní úvazek  0,3              2,4 hodiny denně

Sudý týden          7.00 – 8.30    +   16.30 – 17.20            

Lichý týden       14.00 – 16.25

Pracovní náplň školního asistenta

Školní asistent v mateřské škole bude poskytovat:

-  základní nepedagogickou podporu dětí v předškolním vzdělávání (pod metodickým 

    vedením pedagoga)

-  podporu pedagogovi při organizační a administrativní činnosti podle jeho potřeb

Pracovní náplní školního asistenta bude:
-  realizovat výchovnou činnost podle pokynů pedagoga, která respektuje specifické potřeby

   dítěte nebo skupiny dětí, zaměřenou na vytváření pracovních, hygienických a jiných návyků

-  pomáhat dítěti nebo skupině dětí při přizpůsobování se školnímu prostředí

-  zprostředkovávat komunikaci mezi rodinou a školou ve spolupráci se zákonnými zástupci

   dítěte, pomáhat při překonávání bariér mezi rodinou a školou

-  soustavně výchovně působit na dítě nebo skupinu dětí s cílem zkvalitňovat jejich 

   společenské chování

-  podílet se jako dohled na akcích organizovaných školou, na výjezdech mimo školu

-  seznamovat se s diagnostikou dětí vyžadujících zvláštní péči a jejich osobním plánem 

   rozvoje, poskytovat jim podporu pro hladký přechod do ZŠ

-  podporovat děti v soběstačnosti a motivaci ke vzdělávání

-  podílet se přiměřeným způsobem na přípravě pomůcek a hraček pro děti, o které pečuje

   podle instrukcí pedagoga

Dne 1.9.2022

